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Apresentacao

Objetivo

Este manual visa orientar os clientes a efetuar seu credenciamento inicial no sistema DOE com a utilizagdo do
certificado digital para que possam publicar matérias no Diario Oficial do Estado.

Importante!

e Este procedimento devera ser efetuado apenas no primeiro acesso ao sistema DOE
e Autilizagdo do Certificado Digital s6 € necessaria para:

o Empresas Privadas

o ONGs

Pré-requisitos

Hardware
Certificado Digital (emitido por Autoridade Certificadora)
e Tipo: A3
o Preferencialmente em Smartcard - cartdo magnético com chip criptografico.
o Pode também estar armazenado em um token criptografico.

e Padréo: ICP-Brasil
e Formato do certificado deve ser compativel com e-CNPJ

Leitora de cartdo (Smartcard) ou porta USB (token)

Software

Instalagdo do CSP (Cryptographic Service Provider):
e EstacBes de Trabalho (32 bits): CSP instalado deve ser de 32 bits.
e Estacbes de Trabalho (64 bits): CSP instalado deve ser de 64 bits.

Observacéo:
O CSP é fornecido por cada Autoridade Certificadora (Exemplos: Banrisul, Banco do Brasil, Certisign e
Safeweb);

Dica:

Para usuarios do Banrisul as instrugdes para instalagédo do certificado digital pode ser consultado através do
link: http://www.banrisul.com.br/bob/data/CertificadoDigital ConfiguracaoManualWindows 09052017.pdf

Driver da Leitora (Smartcard):

e O driver da leitora deve estar instalado na estacéo de trabalho.

e Por padrdo, os drivers de leitoras estéo vindos instalados no Windows.
Estacéo de Trabalho:

e Sistema Operacional: Windows (XP, Vista, 7, 8 ou 10).

e Navegador: Mozilla Firefox, Google Chrome ou Internet Explorer 9 ou superior.
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e Java versdo 8 ou superior.
e Conexdo Internet minima: 2 Mb dedicados ou 10Mb compartilhados

Orientacoes

Credenciamento — Primeiro Acesso

1) No site http://www.diariooficial.rs.gov.br clicar no menu “Publique no Diario Oficial Eletrénico”;

L@ Publique

No Diério Oficial Eletrénico

2) Em seguida clicar em “Iniciar credenciamento”;

Iniciar
credenciamento

3) Insira o cartdo ou token. Em seguida clicar no menu “Entrar”;

») Entrar

4) Ao clicar no menu “Entrar” o arquivo AssinadorDigital ACRS.jnlp sera carregado pelo navegador do cliente e
este devera ser executado;

Execute o arquivo baixado e aguarde o
carregamento

(£ AsssinadorDigital...jnlp

O software Java do micro do cliente ira abrir e solicitar permissao para a execugao, clicar em “Executar”;

X

)

Deseja executar este aplicativo?

Neme: AssinadorFX

2> Editor: Procergs Cia de Proc de Dados do Est ...

ffla.

Locak hitps://secweb.procergs, com.br:443

Este aplicativo serd executado com acesso irrestrito, o gue pode colocar suas informagdes pessoais
e as do computador em risco. Execute-o somente se confiar no editor e no local acima.

[] N80 mostrar novamente para aplicativos do editor & local acima

U Mais Informacdes

Cancelar
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6) Apo6s clicar em “Executar”, ira aparecer a tela do Certificado Digital carregando;

Certificagao Digital

ICP -
B%' YRS
[

Carregando certificados dos dispositivos...

7) Na tela de Autenticagdo com Certificagdo Digital, selecionar o menu “Certificados” caso seja cartdo com
certificado digital e-CNPJ. Caso utilize uma arquivo com certificado digital do tipo A1 ou A3, clicar no botédo
“Certificado” e informar o diretério correspondente do arquivo. Em seguida informar a “Senha” e clicar em
“Autenticar”;

Cadastrar Empresa com Certificado Digital

Primelio Acessi

logo Autenticagdio com Certificado Digital . =
8 x 36 px

Centificados | CLAUDIA  SANTOS =

Certificado

Senha Autenticar  Cancelar

B (E3 T8 T i o
== ) e R
;

8) Apbs a autenticacao, ird apresentar a tela de cadastro da Empresa, onde alguns dados como CNPJ e Razéo
Social ja estéo preenchidos com os dados fornecidos pelo certificado digital. Os demais campos que
contiverem * , sdo campos obrigatdrios.

Clicar em “Avangar” para dar andamento no processo a seguir;

Empresa com Certificado Digital
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9) Na tela de “Responsavel pela Empresa” serdo necessarios preencher os campos que contiverem * e clicar em
“Avancar”;

Sreigoertaeel peta Fgeess

Confumar £-mas. =

10) Ira aparecer o “Termo e Condigdes Gerais” de Uso do Sistema e o usuario devera marcar o “checkbox Aceito
os Termos” e clicar em “Finalizar”;

80 usudiio dectara es1ar ciente 4o NOGHIO Imite PIrA 0 EVio 43 MAtena, previsio po site 60 Disno Oficial Eletdaico (. Inchuls endeseco do site ) =

11) O cadastramento foi finalizado com sucesso e sera enviado um e-mail para usuario responsavel pela
empresa contendo a Organizagéo, Matricula, Nome e a Senha gerada incialmente;

Observacéo:
O e-mail envaido para o usuario é gerado pelo sistema SOE da caixa sistema-soe@procergs.rs.gov.br e com

Cadastro de Empresa com Cenificado Digital

18 para 0 responsived pels empresa C Mel for enviads para o emall de cadastio g thi@procergs. rs. gov.br

o texto “Senha SOEWeb”. Caso o cliente ndo receba, orientar a verificar no seu provedor se este e-mail foi
bloqueado ou colocado com spam.

12) Apbs o cliente receber o e-mail 0 mesmo devera entrar no pagina do sistema DOE
(https://secweb.procergs.com.br/doe ) e entrar com o seu E-mail e a senha gerada inicialmente e clicar no
botéo “Entrar”;

Pagina6/8


mailto:sistema-soe@procergs.rs.gov.br
https://secweb.procergs.com.br/doe

~
\\
\

Central de
Servigos

L

& denti Se para acessar a

& Credenciamento

No primeiro acesso é necessirio fazer o credenciamente.

o @, com be Iniciar credenciamento

sensasen

Entrar
Esqueceu sua senha?
Supofte

Telefone
Central de Servigos PROCERGS, das 07 s 19 horas (51) 32103708,

Email
Dividas. sugestdes, relato de enos, envie mensagem para a caixa
postal: contato@procengs.is.gov. br

RROCERGS

13) Atela de “Prazo da Senha expirou. Informe uma nova senha.” sera solicitada a colocagao da Senha atual
(senha gerada inicialmente) e a “Nova senha” e “Confirme nova senha” com no minimo 8 e no maximo 25

caracteres e numeros;

g Prazo da senha expirou. Informe uma nova senha
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14) Apbs clicar no botao “Confirmar” o usuario ja estara apto para publicar matérias dentro do sistema DOE —
Diario Oficial Eletrénico do Estado:

iy DIARIO OFICIAL e Leandro P hd E

#% Estado do Rio Grande do Sul
PROCERGS

I_I:l Matenias @PROCERGS | Todos os direitos reservados.
= cadastro

Saldo

& pizrio

Auditoria

¥ Admin

Atendimento PROCERGS
(51) 3210-3708
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